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Введение

Ни одно предприятие не обходится без счёта 10 «Материалы». Без него невозможно обобщить информацию о наличии и движении сырья, материалов, топлива, запасных частей, инвентаря и хозяйственных принадлежностей, тары и т.п. ценностей организации (в том числе находящихся в переработке). А без обобщения финансово – хозяйственная деятельность предприятия будет в значительной части блокирована, что весьма нежелательно.
Материалы - часть имущества организации, используемая в качестве предметов труда в процессе производства готовой продукции (работ, услуг) и для управленческих нужд организации.
Материалы – это вид материально–производственных запасов, в состав которых входят: сырьё и основные материалы; покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали; топливо; тара и тарные материалы; запасные части; прочие материалы; материалы, переданные в переработку на сторону; строительные материалы.
Объединяет все эти объекты материально – производственных запасов выполняемая ими в производстве функция – предметы труда. 
Целью курсовой работы является учет материалов на предприятии.
Для достижения поставленной цели необходимо решить следующие задачи:
- рассмотреть понятие, классификацию материалов, 
- изучить порядок учета поступления материалов,
- рассмотреть учет транспортно-заготовительных расходов, оценка тары
- рассмотреть учет выбытия материалов,
- рассмотреть аналитический учет материалов.
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1. Сырье и материалы: понятие, классификация

Материалы- предметы, срок полезного использования которых менее 1 года, которые относятся к предметам труда и необходимы для производства продукции, работ, услуг, для хозяйственных нужд организации. 
Материалы являются оборотными активами, потребляются в процессе производства, переносят свою стоимость на готовую продукцию. 

Классификация материалов: 
	Группа
	Характеристика

	Сырье и основные материалы 
	Образуют вещественную основу готовой продукции. Сырье - ранее не обрабатываемый продукт добывающей промышленности и сельского хозяйства

	Полуфабрикаты собственного производства
	Не являются материально-производственными запасами, относятся к незавершенному производству

	Покупные полуфабрикаты
	Материалы, которые уже подвергались обработке на других предприятиях

	Вспомогательные материалы
	Добавки, смазочные материалы, возвратные отходы

	Тара 
	Вспомогательный материал, предназначенный для транспортировки и хранения материалов и готовой продукции

	Топливо 
	По целям использования: энергетическое, технологическое, для хозяйственных нужд 
По агрегатному состоянию: твердое, жидкое, газообразное

	Запасные части 	 
	Целевое назначение поддержание механизмов в рабочем состоянии, осуществление ремонтов

	Строительные материалы 
	Целевое назначение строительство зданий и сооружений

	Хозяйственный инвентарь и принадлежности 
	Средства труда, которые не могут относиться к основным средствам: канцелярские принадлежности и расходные материалы и т.д.



В зависимости от отраслевых особенностей предприятия строится классификация материально-производственных запасов по техническим свойствам. Классификация материалов служит основой разработки систематизированных перечней, по которым на предприятиях присваивают материалам номенклатурные номера, стоят систему аналитических счетов и субсчетов.
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2. Поступление материалов

Материалы, как правило, поступают в организацию от поставщиков путем приобретения за плату. Также возможно поступление из собственного производства, от учредителей, при демонтаже оборудования, по бартерным операциям и т.д. 
На поступающие от поставщиков материалы на основании сопроводительных документов (накладная, счет-фактура) на складе выписывают Приходный ордер (форма № М-4). Сведения из приходного ордера кладовщики заносят в Карточку учета материалов (форма № М-17). 
Если при приемке материалов выявлено расхождение фактических данных с указанными в документах (количество, качество и т.д.) или сопроводительные документы отсутствуют (неотфактурованные поставки), то составляется Акт о приемке материалов (форма № М-7), материалы приходуются комиссией по учетным ценам, при этом приходный ордер не оформляется. Сумму излишка материалов относят на увеличение задолженности поставщику или принимают на ответственное хранение, при выявлении недостачи по вине поставщика ему направляется претензия. 
Если организация получает материалы на складе поставщика, то экспедитору (шоферу) нужно выписать Доверенность (по форме № М-2 или № М-2а) 
Поступление материалов на склад из собственного производства оформляют Требованием-накладной (форма № М-11). При поступлении материалов при демонтаже оформляется Акт по форме № М-35. 
После приемки материалов все документы передаются в бухгалтерию. 
В соответствие с Инструкцией по применению Плана счетов существуют два варианта учета поступления материальных ценностей: 
- по фактической стоимости приобретения (заготовления) 
- по учетным ценам. 
Учетные цены - цены, которые организация условно устанавливает самостоятельно для упрощения учета затрат на производство. 
Фактические цены - суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам (подрядчикам) за минусом возмещаемых налогов, суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением товарно-материальных запасов, таможенные пошлины, невозмещаемые налоги. 
Первый вариант, как правило, используют организации, работающие с небольшой номенклатурой материалов. При этом все затраты по приобретению материалов отражаются на одноименном счете 10 "Материалы" 
При втором способе обязательно применение счета 15 "Заготовление и приобретение материальных ценностей", по дебету которого отражаются фактические затраты на приобретение (заготовление) материальных ценностей, а по кредиту - учетная стоимость поступивших в организацию и оприходованных запасов. Разница между учетной и фактической стоимостью списывается со счета 15 на счет 16 "Отклонение в стоимости материальных ценностей". Накопленные на счете 16 разницы списываются (сторнируются - при отрицательной разнице) в дебет счетов учета затрат на производство (расходов на продажу) или других соответствующих счетов. 
Материальные ценности, принятые на ответственное хранение и давальческое сырье хранятся и учитываются отдельно на забалансовых счетах 002 "Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение" и 003 "Материалы, принятые в переработку"
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Транспортно - заготовительные расходы возникают в связи с приобретением материалов: расходы на транспортировку и погрузку, на хранение, посреднические вознаграждения, невозмещаемые налоги и т.д. 
Согласно п.83 Методических указаний по бухгалтерскому учету материально производственных запасов организация может осуществлять учет одним из способов: в составе издержек обращения расходы относятся на счет 15 "Заготовление и приобретение материальных ценностей" (для организаций, которые оценивают запасы по учетным ценам). 
При этом сумма расходов входит в состав отклонения в стоимости материальных ценностей. 
В составе стоимости купленных товаров расходы непосредственно включаются в фактическую себестоимость приобретаемых материальных ценностей, которая отражается на счете 10 "Материалы". 
Способ целесообразно применять при небольшой номенклатуре товаров или при существенной значимости отдельных видов и групп.
Расходы учитывают на отдельном субсчете "Транспортно-заготовительные расходы" к счету 10 "Материалы" Способ применяют, если такие расходы незначительны или их невозможно отнести на себестоимость отдельных видов материалов. 
При этом организации должны также определить в учетной политике один из вариантов списания транспортно-заготовительных расходов и отклонений в стоимости материалов: 
- метод среднего процента при котором расходы списываются на увеличение стоимости израсходованных материалов в сумме рассчитанной по специальной формуле,
- упрощенные методы, которые применяются при небольшом удельном весе расходов или величины отклонений. Допускается полное (или ежемесячное) списание суммы на затраты производства или на увеличение стоимости израсходованных материалов или могут распределяться пропорционально закрепленным нормативам. 
Оценка тары 
Тара может приниматься к бухгалтерскому учету одним из способов: 
- по фактической себестоимости приобретения (для приобретаемой порожней тары); 
- по покупным ценам (для тары, поступающей вместе с продукцией, товарами); 
- по учетным ценам (при большой номенклатуре и высокой скорости оборачиваемости тары). 
В основном наличие и движение тары учитывается на субсчете "Тара и тарные материалы" счета 10 "Материалы", а в организациях, занимающихся торговой деятельностью и общественным питанием учет ведется на субсчете "Тара под товаром и порожняя" к счету 41 "Товары".
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Материалы могут быть отпущены в производство, переданы в использование для собственных нужд, реализованы на сторону или ликвидированы в результате чрезвычайных обстоятельств. 
Отпуск материалов в производство оформляется Лимитно-заборной картой (форма № М-8) если установлены нормы (лимиты) расхода материалов, или Требованием-накладной (форма № М-11), если нормы не установлены. При продаже или ином выбытии материалов оформляют Накладную на отпуск материало на сторону (форма № М-15). 
При отпуске запасов в производство и ином выбытии их оценка производится одним из способов, который применяется по каждой группе (виду) материально - производственных запасов в течение отчетного года. 
Способы оценки МПЗ при их выбытии: 
- по себестоимости каждой единицы; 
- по средней себестоимости; 
способ ФИФO (по себестоимости первых по времени приобретения материально - производственных запасов); 
Описание методов оценки МПЗ при выбытии:
По себестоимости каждой единицы 
Оцениваются МПЗ, используемые организацией в особом порядке (драгоценные металлы, драгоценные камни и т.п.), или запасы, которые не могут обычным образом заменять друг друга.
Применяется в исключительных случаях или при небольшой номенклатуре материалов.
По средней себестоимости
Рассчитывается путем деления общей себестоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся из себестоимости и количества остатка на начало месяца и поступивших в течение месяца запасов.
Наиболее распространенный способ.
Способ ФИФО 
Запасы, первыми поступающие в производство (продажу), оцениваются по себестоимости запасов первых по времени приобретения с учетом себестоимости запасов, числящихся на начало месяца.
В условиях роста цен на приобретаемые материалы себестоимость приобретенной продукции минимальна, при этом оценка запасов и прибыли максимальна. А при падении цен - наоборот, запасы и прибыль минимизируется.
Грамотное применение одного из способов позволяет: 
- минимизировать оценку запасов и прибыли (ФИФО - в условиях снижения цен), что в свою очередь уменьшает налогооблагаемые базы, 
- максимально оценить запасы и финансовую устойчивость (метод ФИФО в условиях роста цен). 
Таким образом, для бухгалтерского учета оптимален метод ФИФО оценки запасов, что в условиях роста цен максимально повысит значение показателей финансового положения. 
Выбытие материалов отражается на счетах следующим образом: 
Д 20 (23, 29) К 10 - отпущены материалы в производство
Д 08 К 10 - отпущены материалы на строительство собственными силами
Д 91 К 10 - списаны материалы при реализации (в т.ч. переданы безвозмездно)
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5. Приобретение товаров

Товары являются частью материально - производственных запасов, приобретенных или полученных от других юридических или физических лиц и предназначенные для продажи.
При поступлении товаров оформляется Акт о приемке товаров (форма № ТОРГ-1). Если количество и качество товаров не совпадает с данными, указанными в сопроводительных документах дополнительно составляется Акт об установленном расхождении (форма № ТОРГ-2).
Для целей бухгалтерского учета организация выбирает цену товаров и порядок отражения на счетах из способов: 
По покупным ценам 
- товары учитываются по фактической стоимости (на счете 41 "Товары"); 
- товары учитываются по учетной стоимости (с использованием счета 15 "Заготовление и приобретение материальных ценностей");
По продажным ценам 
- товары учитываются по продажной стоимости (с использованием счета 42 "Торговая наценка"). 
Покупная стоимость = цена поставщика (без НДС) + акцизы + таможенные пошлины
Продажная цена = покупная цена + торговая наценка
Торговая наценка = доход организации + сумма НДС
При этом в зависимости от выбранного способа корреспонденция будет следующей:

	№
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	1. Учет по фактической стоимости

	1.1.
	Приобретены товары у поставщика
	41
	60

	1.2.
	Учтена сумма транспортно-заготовительных расходов
	41(44)
	60

	2. Учет товаров по учетной стоимости

	2.1.
	Учтена стоимость товаров поставщика
	15
	60

	2.2.
	Учтена сумма транспортно-заготовительных расходов
	15
	60

	2.3.
	Учтена стоимость поступивших товаров
	41
	15

	2.4.
	Учтена сумма отклонений в стоимости товара
	16
	15

	3. Учет товаров по продажной стоимости

	3.1.
	Учтена стоимость товаров поставщика
	41
	60

	3.2.
	Учтена сумма посреднического вознаграждения
	41
	60

	3.3.
	Учтена сумма транспортных расходов
	44
	60

	3.4.
	становлена сумма торговой наценки
	41
	42



Реализация товаров отражается по кредиту счета 90 "Продажи" в корреспонденции со счетом 41 "Товары". Расходы на приобретение, хранение и продажу товаров учитываются на счете 44 "Расходы на продажу".
По реализованным товарам списание торговой наценки (если учет ведется по продажным ценам) производится следующим образом: 
Д 90-2 "Себестоимость продаж" К42 "Торговая наценка" (сторно) - сторнирована торговая наценка
Если товары используются для собственных нужд, то сначала отражается перемещение товаров проводкой Д 44 "Расходы на продажу" К 41 "Товары", потом торговая наценка сторнируется со счета 42 "Торговая наценка" в корреспонденции со счетом 44 "Расходы на продажу".
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Готовая продукция является частью материально - производственных запасов, предназначенных для продажи, и представляет собой конечный результат производственного цикла. 
Готовая продукция должна быть оценена по производственной себестоимости, равной сумме всех затрат по изготовлению продукции: 
Материальные затраты (сырье и материалы, израсходованные при производстве) 
Амортизация производственного оборудования 
Зарплата производственных рабочих, ЕСН на зарплату 
Часть общепроизводственных и общехозяйственных расходов, приходящаяся на готовую продукцию 
В бухгалтерском учете применяют следующие виды оценки готовой продукции: 
- производственная себестоимость, которая включает все производственные затраты на выработку готовой продукции; 
- полная себестоимость, которая состоит из производственной себестоимости с добавлением коммерческих расходов (расходов, связанных с реализацией, рекламой и др., не возмещаемых покупателями); 
- по договорным ценам предприятия 
- по розничным ценам - ценам на товары, реализуемые через розничную торговую сеть. Они состоят из договорной цены и торговой дбавки, которая идет на покрытие издержек обращения и образование дохода торговых организаций. 
При установлении отпускных цен указывают франке, т.е. до какого места (за чей счет) производится оплата стоимости расходов, связанных с перевозкой продукции: 
- франко-станция (пристань) назначения - поставщик оплачивает расходы по перевозке продукции до станции (пристани) назначения, т.е. эти расходы включены в отпускную стоимость продукции; 
- франко-станция (пристань) отправления - поставщик несет расходы по отгрузке продукции до станции отправления и погрузке ее в вагоны, остальные расходы оплачивает покупатель (от станции поставщика до своей станции и дальше доставку до склада). 
Договоры поставки могут быть установлены франко-склад поставщика (поставщик не несет расходов по сбыту) и франко-склад покупателя (все расходы по доставке продукции до склада покупателя несет поставщик).
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7. Выпуск и реализация продукции

При оприходовании готовой продукции одновременно списываются затраты соответствующего подразделения. Основанием для списания являются: Приемо-сдаточные накладные, Ведомости выпуска, Акты приемки готовой продукции. На предприятиях различных отраслей применяются типовые специализированные бланки этих документов. На складах учет готовой продукции ведут в карточках складского учета (форма № М-17), аналогично учету материалов. 
Согласно Инструкции по применению плана счетов учет готовой продукции осуществляется на счетах 40 "Выпуск продукции (работ, услуг)" и 43 "Готовая продукция" одним из способов: 
- по фактической производственной себестоимости
- по учетным ценам (нормативная и плановая себестоимость) 
- с использованием счета 40 "Выпуск продукции", 
- без использования счета 40 "Выпуск продукции", 
При учете по фактической производственной себестоимости все затраты, фактически полученные по итогам месяца списываются проводкой:
Д 43 К 20 (23,29) - оприходована готовая продукция на складе по фактической себестоимости
Если готовая продукция направляется на использование в самой организации, то ее можно не приходовать на счете 43, а сразу списывать на счет 10 и другие аналогичные счета.
При признании выручки от продажи готовой продукции ее стоимость списывается со счета 43 в дебет счета 90. При этом, если выручка до определенного момента не может быть признана, продукция учитывается на счете 45 "Товары отгруженные". 
При учете по учетным ценам используют нормативную и плановую себестоимость. 
Нормативная себестоимость устанавливается на основании норм и нормативов, установленных в организации. 
Плановая себестоимость - величина, устанавливаемая на основе рыночных цен, продажных цен, данных предыдущего периода или иных показателей на усмотрение организации. 
При учете по учетным ценам возникают отклонения плановой (нормативной) себестоимости от фактической, которые должны быть списаны по итогам месяца.
Учет с использованием счета 40 "Выпуск продукции".
Заключается в том, что плановая (нормативная) себестоимость готовой продукции отражается по кредиту счета 40 (в корреспонденции со счетом 43), а фактическая - по дебету счета 40 (в корреспонденции со счетами 20, 23, 29).
В результате на конец периода счет 40 имеет сальдо (отклонение фактической себестоимости от плановой). По итогам месяца это отклонение необходимо распределить на отгруженную продукцию и остатки на складах.
По отгруженной продукции отклонение списывается: если сальдо счета 40 дебетовое - дополнительной проводкой, если кредитовой - сторнировочной записью по дебету 90-2 и кредиту 40.
Учет без использования счета 40 "Выпуск продукции".
Осуществляется на счете 43 "Готовая продукция" следующим образом:
Д 43 К 20 (23,29) - оприходована готовая продукция на складе по учетным ценам
По окончании месяца исчисляется отклонение фактической себестоимость оприходованной продукции от ее стоимости по учетным ценам. Это отклонение списывают в дебет счета 43 со счета 20 (23,29) дополнительной или сторнировочной записью. 
Д 43 К 20 - отражено отклонение фактической себестоимости от плановой 
Д 90-2 К 43 - списана себестоимость продукции при реализации
Д 90-2 К 43 - списан перерасход (превышение фактической себестоимости над учетной)
Д 90-2 К 43 (сторно) - списана экономия (превышение учетной цены над фактической себестоимостью)
Реализация продукции осуществляется согласно заключенным с покупателями договорам или посредством розничной торговли. Отгрузка продукции со склада производится на основании приказов отдела сбыта или договоров с покупателями. Отгрузка оформляется товарно-транспортными накладными (форма ТОРГ №12). Также в бухгалтерии в зависимости от условий договора выписывают счет-фактуру, счет на оплату или платежное требование. 
При реализации продукции необходимо списать ее фактическую себестоимость. В случае, если учет выпуска готовой продукции ведется по учетным ценам, то списанию подлежат учетная стоимость и отклонения между фактической и учетной стоимостью.
Расчет отклонений:
Сумма отклонений по отгруженной продукции = Учетная цена готовой продукции * Процент отклонений
Процент отклонений = (Отклонение по остаткам продукции на начало месяца + Отклонение по выпущенной за месяц продукции) / (Учетная стоимость остатков на начало месяца + Учетная стоимость выпущенной продукции) * 100
Таким образом, реализация продукции оформляется записями:
Д 90-2 К 40 (43) - списана себестоимость готовой продукции
Д 90-2 К 40 (43) - списан перерасход (превышение фактической себестоимости над учетной ценой)
Д 90-2 К 40 (43) сторно - сторнирована экономия (превышение учетной цены над фактической себестоимостью)
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8. Расходы на продажу

К расходам на продажу относятся расходы, связанные с продажей продукции, оплачиваемые поставщиком. 
В организациях, осуществляющих производственную деятельность, это расходы: 
- на затаривание и упаковку; 
- по доставке продукции, погрузке в транспортные средства; 
- комиссионные сборы (отчисления), уплачиваемые сбытовым и другим посредническим организациям; 
- по содержанию помещений для хранения продукции в местах ее продажи; 
- на рекламу; 
- на представительские расходы; 
- другие аналогичные по назначению расходы. 
В организациях, осуществляющих торговую деятельность, это расходы: 
- на перевозку товаров; 
- на оплату труда; 
- на аренду; 
- на содержание зданий, сооружений, помещений и инвентаря; 
- по хранению и подработке товаров; 
- на рекламу; 
- на представительские расходы; 
- другие аналогичные по назначению расходы. 
Учет расходов на продажу ведется на счете 44 "Расходы на продажу". По дебету счета 44 накапливаются суммы произведенных расходов с кредита материальных, расчетных и денежных счетов. 
Д44 К10 - учтена стоимость израсходованных на упаковку материалов
Д 44 К23 - учтены расходы вспомогательного производства по доставке продукции 
В конце месяца расходы на продажу списываются на себестоимость проданной продукции одним из способов: 
Списываются все расходы в полном объеме 
Расходы на упаковку и транспортировку (для производственных организаций) и расходы на транспортировку (для торговых организаций), учтенные на счете 44 - с распределением на отдельные виды продукции (товаров), остальные расходы на продажу - в полном объеме. 
Распределение на отдельные виды продукции осуществляется прямым способом или при помощи пропорционального распределения. Также расходы на продажу распределяются между выпущенной реализованной продукцией и остатках на складах. 
Аналитический учет по счету 44 "Расходы на продажу" ведется по видам и статьям расходов.
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Аналитический учет материалов ведется в местах хранения (на складах) и в бухгалтерии. На складах учет ведут материально ответственные лица на специальных карточках, которые открывают в бухгалтерии на каждое наименование и вид материалов. В карточках материально-ответственные лица отражают операции по поступлению и расходу материалов. 
В бухгалтерии аналитический учет ведут одним из способов: 
Количественно-суммовой учет
Записи в карточках учета производятся на основании документов, полученных со склада.
Оперативно-бухгалтерский учет
В бухгалтерии карточки не ведутся, для учета используют проверенные карточки, заполненные на складах.
Суммовой учет
Учет ведется в разрезе мест хранения и материально ответственных лиц только в суммовом выражении.
Резерв под снижение стоимости товарно-материальных ценностей.
В соответствии с требованием осмотрительности в случаях, когда рыночная (продажная) цена материальных ценностей отпускается ниже покупной себестоимости организация создает резерв под обесценение. Как только рыночная стоимость увеличивается, резерв восстанавливается. При этом резерв имеет исключительно оценочный характер и служит для уточнения бухгалтерской отчетности. 
Образование такого резерва отражается записью по дебету счета 91 "Прочие доходы и расходы" и кредиту счета 14 "Резервы под снижение стоимости материальных ценностей". В начале периода, следующего за тем, когда были созданы резервы, зарезервированная сумма восстанавливается обратной проводкой. 
Организация выбирает в учетной политике метод формирования резервов: 
- индивидуальный (создается по каждой единице МПЗ, принятой к учету), 
- групповой (создается по отдельным видам или группам запасов).
Инвентаризация материально-производственных запасов (МПЗ)
Инвентаризация начинается с того, что материально-ответственные лица предоставляют расписки о том, что все ценности оприходованы, а выбывшие - списаны, приходные и расходные документы сданы в бухгалтерию. 
Далее члены комиссии проверяют фактическое наличие материалов, результаты заносят в Инвентаризационную опись (форма № ИНВ-3). 
На основе данных учета и инвентаризационных описей бухгалтерия составляет Сличительные ведомости инвентаризации товарно-материальных ценностей (форма № ИНВ-19). В результате инвентаризации может быть выявлена пересортица. В этом случае возможен зачет излишков и недостач по пересортице.
По всем выявленным расхождения материально-ответственные лица предоставляют письменные объяснения. 
Если в ходе инвентаризации выявлены излишки материалов, они приходуются по рыночной стоимости. Недостачи относят на виновных лиц. 
Дебет 10 Кредит 91-1 - на сумму излишка
Дебет 94 Кредит 10 - на сумму недостачи
Дебет 73 Кредит 94 - недостача отнесена на виновное лицо
Документы, используемые для учёта материально-производственных запасов:
1. Доверенность (ф. № М-2) 
2. Доверенность (ф. № М-2а) 
3. Приходный ордер (ф. № М-4) 
4. Акт о приемке материалов (ф. № М-7) 
5. Лимитно-заборная карта (ф. № М-8) 
6. Требование-накладная (ф. № М-11) 
7. Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. № М-15) 
8. Накладная на передачу готовой продукции на местах (ф. № МХ-18)
9. Карточка учета материалов (ф. № М-17) 
10. Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений (ф. № M-35)
11. Товарная накладная (ф. № ТОРГ-12) 
12. Товарно–транспортная накладная (ф. № Т-1)
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Заключение

Материалы – это вид материально-производственных запасов, в состав которых входят: сырьё и основные материалы; покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия; конструкции и детали; топливо; тара и тарные материалы; запасные части; прочие материалы; материалы, переданные в переработку на сторону; строительные материалы.
Материально-производственные запасы используются:
а) при производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) с целью продажи; для управленческих нужд организации; исключительно для продажи;
б) в качестве средств труда в виде предметов, участвующих в обороте не более 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он более 12 месяцев;
в) в качестве готовой продукции, законченной обработкой (комплектацией), технические и качественные характеристики которой соответствуют условиям договора или требованиям других документов (ГОСТ стандартов), установленных законодательством;
г) в виде товаров, приобретенных или полученных от других (юридических и физических лиц и предназначенных для продажи (перепродажи) без дополнительной обработки.
Учёт материалов ведётся на синтетическом счёте 10 «Материалы», в развитии которого по мере необходимости открываются субсчета по каждому виду материалов.
Остатки материальных ценностей и их поступление (приход) отражаются по дебету, а отпуск (расход) – по кредиту.
Аналитический учёт по счёту 10 «Материалы» ведётся по местам хранения материалов и отдельным их наименованиям (видам, сортам, размерам и т.д.). 
Оценка отпуска материально-производственных запасов на производство или в иных случаях выбытия осуществляется в соответствии с Положением «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 5/01).
Счёт 10 «Материалы» - активный, предназначен для отражения материалов по фактической себестоимости (или учётной цене в зависимости от способа оценки материалов при поступлении). 
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Приложение 1

Типовая межотраслевая форма № М-4
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а
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	Склад
	Поставщик
	Страховая компания
	Корреспондирующий счет
	Номер документа
	

	
	
	
	наименование
	код
	
	счет, субсчет
	код аналитического учета
	сопроводительного
	платежного
	

	01.10.2009 
	
	№1
	ООО «Кром»
	
	
	60
	
	12
	
	




	Материальные 
ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб. коп.
	Сумма без учета НДС, руб. коп.
	Сумма НДС, руб. коп.
	Всего с учетом НДС, руб. коп.
	Номер паспорта
	Порядковый номер по складской картотеке

	наименование, сорт, размер, марка
	номенклатурный
номер
	код
	наименование
	по документу
	принято
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Стальной пруток ст 14Ø10
	2455
	
	кг
	145
	145
	118,6
	17197-00
	3095-00
	20292-00
	125
	126

	Сталь конструкционная
	2633
	
	кг
	150
	150
	320
	48000-00
	8640-00
	56640-00
	125
	127

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого
	295
	Х
	65197-00
	11735-00
	76932-00
	
	



	Принял
	Кладовщик 
	
	
	
	Мурашов П.Л.
	Сдал
	Экспедитор 
	
	
	
	Петров Н.Н.

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи





Приложение 2
Типовая межотраслевая форма № М-8
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а

	ЛИМИТНО-ЗАБОРНАЯ КАРТА №
	



	
	Коды

	Форма по ОКУД
	0315005

	Организация
	ООО «Альфа»
	по ОКПО
	

	Дата 
составления
	Код вида
операции
	Вид деятельности
	Отправитель
	Получатель
	Корреспондирующий счет
	Учетная единица выпуска продукции (работ, услуг)

	
	
	
	структурное подразделение
	структурное подразделение
	счет,
субсчет
	код аналитического учета
	

	01.10.2009
	
	
	
	
	
	
	

	Материальные ценности
	Единица измерения

	наименование, сорт, размер, марка
	номенклатурный номер
	код
	наименование

	Стальной пруток ст 14Ø10
	2455
	
	кг

	Лимит ____132,4 кг____________
	Порядковый номер 
по складской картотеке ___________
	Всего отпущено
с учетом возврата
	Цена, руб. коп.
	Сумма без учета НДС,
руб. коп.

	
	
	101,3
	118,6
	12014,2

	Отпущено
	Дата
	Количество
	Остаток лимита
	Подпись заведующего складом или получателя

	
	04.10.09
	18,3
	114,1
	118,6
	13532,3

	
	10.10.09
	21,2
	92,9
	118,6
	11017,9

	
	12.10.09
	15,6
	77,9
	118,6
	9238,9

	
	18.10.09
	16,4
	61,5
	118,6
	7293,9

	
	24.10.09
	31,6
	29,9
	118,6
	3546,1

	Возвращено
	
	
	
	
	

	
	11.10.09
	0,6
	93,5
	118,6
	11089,1

	
	27.10.09
	1,2
	31,1
	118,6
	3688,5



Приложение 3
Типовая межотраслевая форма № М-11
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а

	ТРЕБОВАНИЕ-НАКЛАДНАЯ №
	



	
	Коды

	 Форма по ОКУД
	0315006

	Организация
	ООО «Альфа»
	по ОКПО
	



	Дата 
составления
	Код вида операции
	Отправитель
	Получатель
	Корреспондирующий счет
	Учетная единица выпуска продукции (работ, услуг)

	
	
	структурное подразделение
	вид деятельности
	структурное подразделение
	вид деятельности
	счет, 
субсчет
	код аналитического учета
	

	15.10.09
	
	Склад №1
	Хранение ТМЦ
	Цех 2
	производство
	10
	
	кг



	Через кого
	Начальника цеха



	Затребовал
	Мастер
	Разрешил
	 Начальник склада



	Корреспондирующий счет
	Материальные 
ценности
	Единица 
измерения
	Количество
	Цена, руб.коп.
	Сумма без учета НДС, руб.коп.
	Порядковый номер по складской картотеке

	счет, субсчет
	код аналитического учета
	наименование
	номенкла турный номер
	код
	наименование
	затребовано
	отпущено
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	10
	
	Сталь конструкционная
	2633
	
	кг
	100
	100
	320
	32000
	127

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Принял
	Мастер 
	
	
	
	Жук И.А.
	Сдал
	Кладовщик
	
	
	
	Мурашов П.Л.

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
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