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Реферат

Пояснительная записка 25 с. 2 рис. табл. 2 источника, 3 приложения.
ЭЛЕКТРОННАЯ ТАБЛИЦА, МАКРОС, MICROSOFT EXCEL, АЛГОРИТМ, ЯЧЕЙКА, ССЫЛКА
Предмет исследования курсовой работы – электронные таблицы Microsoft Excel.
Цель работы курсовой работы: овладеть навыками работы с Microsoft Excel и Microsoft Word.
В процессе выполнения курсовой работы был разработан алгоритм, по которому была создана электронная таблица, содержащая данные специальности ИБТКС. Был создан макрос, выводящий на экран график путем нажатия комбинации горячих клавиш(Ctrl-Shift-Z).
В результате работы над курсовой работой были получены навыки при работе с Microsoft Word и Microsoft Excel.
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Введение

Процесс взаимодействия человека с ЭВМ насчитывает уж более 40 лет. До недавнего времени в этом процессе могли участвовать только специалисты – инженеры, математики-программисты, операторы. В последнее время произошли кардинальные изменения в области вычислительной техники. Благодаря разработке и внедрению микропроцессов в структуру ЭВМ появились малогабаритные, удобные для пользователя персональные компьютеры. Теперь в роли пользователя мог выступать не только специалисты по вычислительной технике, но и любой человек: школьник или домохозяйка, врач или учитель, рабочий или инженер.
В настоящее время обращение пользователя к персональному компьютеру происходит через операционную среду MS Windows. В этой среде существуют пакеты офисных приложений (Microsoft Office), предназначенные для создания документов, введения электронных таблиц, создания презентаций и. т. д. Пакет Microsoft Office содержит такие программы как: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Microsoft Office Binder, Microsoft FrontPage, Microsoft Access.
Microsoft Outlook – программа для организации документов и планирования задач;
Microsoft PowerPoint – программа для создания презентаций;
Microsoft Office Binder- программа для создания подшивок;
Microsoft FrontPage – программа для создания Web страниц;
Microsoft Access – программа для создания базы данных;
Текстовый процессор Word – используется для создания, просмотра, редактирования профессионально оформленных печатных и электронных текстовых документов различной сложности. Это могут быть бланки, приказы, формулы, различные отчеты и. т. д. Он упрощает их публикацию в Web, позволяет включать в документ графические изображения, таблицы, обеспечивает оформление оглавления и предметного указателя, проверку правописания. Word можно использовать для создания и редактирования документов электронной почты, для коллективной работы над документами |1|. 
Текстовый процессор автоматизирует набор текста, облегчает и ускоряет создание документа за счет сокращения количества действий, выполняемых пользователем. Возможность использования многочисленных функций точного форматирования приближают Word к настольным издательским системам |1|.
Microsoft Excel – программа, предназначенная для работы с электронными таблицами, которые широко используются для упорядоченного хранения, анализа и обработки данных, при выполнении финансовых, технико-экономических и инженерных расчетов, для статистической обработки информации |1|. 
В таблицах могут храниться различные данные: тексты, числа, даты, результаты выполнения арифметических, логических и других операций над исходной информацией. Одна из главных особенностей электронных таблиц – автоматический пересчет вновь введенных данных по раннее заданным формулам и обновления диаграмм при изменении данных в таблице. Возможность быстрого расчета нескольких вариантов исходных данных облегчает моделирование различных ситуаций и выбора оптимального варианта. Электронные таблицы Excel можно легко вставить в документ, составленный в текстовом процессоре Word или в другом приложении Microsoft Office. Полученные данные можно опубликовать в Интернете, переслать по электронной почте.
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1. Создание электронной таблицы
[bookmark: _Toc59851769][bookmark: _Toc59938176]
1.1 Оформление электронной таблицы

Создание электронной таблицы было начато с создания заголовка (“шапки”) таблицы (См. Приложение А, рис. 1).
Согласно созданному заголовку в таблицу были введены: количество отличников, количество учащихся на "хорошо", количество учащихся на "удовлетворительно", количество учащихся получающих стипендию, процентное соотношение "отл", "хор", "удовл". Общий вид таблицы приводится в приложении Б.

[bookmark: _Toc59851770][bookmark: _Toc59938177]1.2 Ввод исходных данных

В ячейки B4:B13 были введены порядковые номера студентов, в ячейки C4:C13 были введены фамилия, имя, отчество учащихся, в ячейки D4:D13 – оценки по математике, в ячейки E4:E13 – оценки по физике, в ячейки F4:F13 – оценки по информатике, в ячейки G4:G13 был введен год поступления (группа) для каждого студента.

[bookmark: _Toc59851771][bookmark: _Toc59938178]1.3 Ввод формул

В ячейку H4 была введена формула:
=СУММ(D4:F4) (1)
По этой формуле осуществляется подсчёт суммы баллов для каждого учащегося. После ввода данная формула копируется в ячейки H5:H13.
В ячейку D18 была введена формула:

=ЕСЛИ(И(D4=5;E4=5;F4=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D5=5;E5=5;F5=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D6=5;E6=5;F6=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D7=5;E7=5;F7=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D8=5;E8=5;F8=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D9=5;E9=5;F9=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D10=5;E10=5;F10=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D11=5;E11=5;F11=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D12=5;E12=5;F12=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D13=5;E13=5;F13=5);1;0) (2)  

По данной формуле производится подсчёт количества отличников по всем группам.
В ячейку D19 была введена формула:

=ЕСЛИ(И(D4>3;E4>3;F4>3);ЕСЛИ(И(D4=5;E4=5;F4=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D5>3;E5>3;F5>3);ЕСЛИ(И(D5=5;E5=5;F5=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D6>3;E6>3;F6>3);ЕСЛИ(И(D6=5;E6=5;F6=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D7>3;E7>3;F7>3);ЕСЛИ(И(D7=5;E7=5;F7=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D8>3;E8>3;F8>3);ЕСЛИ(И(D8=5;E8=5;F8=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D9>3;E9>3;F9>3);ЕСЛИ(И(D9=5;E9=5;F9=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D10>3;E10>3;F10>3);ЕСЛИ(И(D10=5;E10=5;F10=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D11>3;E11>3;F11>3);ЕСЛИ(И(D11=5;E11=5;F11=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D12>3;E12>3;F12>3);ЕСЛИ(И(D12=5;E12=5;F12=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D13>3;E13>3;F13>3);ЕСЛИ(И(D13=5;E13=5;F13=5);0;1);0)  (3)

По этой формуле производится подсчёт количества учащихся на «хорошо» по всем группам.
В ячейку D20 была введена формула:

=ЕСЛИ(ИЛИ(D4<4;E4<4;F4<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D4=2;E4=2;F4=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D5<4;E5<4;F5<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D5=2;E5=2;F5=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D6<4;E6<4;F6<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D6=2;E6=2;F6=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D7<4;E7<4;F7<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D7=2;E7=2;F7=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D8<4;E8<4;F8<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D8=2;E8=2;F8=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D9<4;E9<4;F9<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D9=2;E9=2;F9=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D10<4;E10<4;F10<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D10=2;E10=2;F10=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D11<4;E11<4;F11<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D11=2;E11=2;F11=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D12<4;E12<4;F12<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D12=2;E12=2;F12=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D13<4;E13<4;F13<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D13=2;E13=2;F13=2);0;1);0) (4)

Данная формула осуществляет подсчет количества учащихся на «удовлетворительно».
В ячейку D21 была введена формула:

=ЕСЛИ(ИЛИ(D4=2;E4=2;F4=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D5=2;E5=2;F5=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D6=2;E6=2;F6=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D7=2;E7=2;F7=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D8=2;E8=2;F8=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D9=2;E9=2;F9=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D10=2;E10=2;F10=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D11=2;E11=2;F11=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D12=2;E12=2;F12=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D13=2;E13=2;F13=2);1;0) (5)

По этой формуле осуществляется подсчет количества учащихся на «не удовлетворительно».
В ячейку D22 была введена формула:

=СУММ(D18:D21)  (6)

По этой формуле осуществляется подсчет общего количества учащихся.
В ячейки D24:D27 были введены поочередно 4 формулы:

1) =D18/D22  (7)
2) =D19/D22  (8)
3) =D20/D22  (9)
4) =D21/D22 (10)

Данные формулы осуществляют подсчет процентного вхождения соответственно количества отличников, количества учащихся на «хорошо», количества учащихся на «удовлетворительно», количества учащихся на «не удовлетворительно».
Ячейки G17 и G18 были объединены в одну, в которую была введена формула:

=ЕСЛИ(И(D4>3;E4>3;F4>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D5>3;E5>3;F5>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D6>3;E6>3;F6>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D7>3;E7>3;F7>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D8>3;E8>3;F8>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D9>3;E9>3;F9>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D10>3;E10>3;F10>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D11>3;E11>3;F11>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D12>3;E12>3;F12>3);1;0)+ЕСЛИ(И(D13>3;E13>3;F13>3);1;0) (11)

Приведенная формула производит подсчет количества студентов, получающих стипендию.
В ячейки G23:G25 были введены 3 формулы:

1) =ЕСЛИ(И(D4=5;E4=5;F4=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D5=5;E5=5;F5=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D6=5;E6=5;F6=5);1;0) (12)
2) =ЕСЛИ(И(D7=5;E7=5;F7=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D8=5;E8=5;F8=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D9=5;E9=5;F9=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D10=5;E10=5;F10=5);1;0) (13)
3) =ЕСЛИ(И(D11=5;E11=5;F11=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D12=5;E12=5;F12=5);1;0)+ЕСЛИ(И(D13=5;E13=5;F13=5);1;0) (14)

Данные формулы подсчитывают количество оценок «пять» соответственно в каждой из трех групп: 03ПИ1, 03ПУ1, 03ПК1. Эти и приведенные ниже формулы в фигурных скобках являются формулами массива и вводятся нажатием клавиш Ctrl+Shift+Enter.
В ячейки H23:H25 были введены формулы:

1) 
=ЕСЛИ(И(D4>3;E4>3;F4>3);ЕСЛИ(И(D4=5;E4=5;F4=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D5>3;E5>3;F5>3);ЕСЛИ(И(D5=5;E5=5;F5=5);0;1);0) +ЕСЛИ(И(D6>3;E6>3;F6>3); ЕСЛИ(И(D6=5;E6=5;F6=5);0;1); 0) (15) 
2) =ЕСЛИ(И(D7>3;E7>3;F7>3);ЕСЛИ(И(D7=5;E7=5;F7=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D8>3;E8>3;F8>3);ЕСЛИ(И(D8=5;E8=5;F8=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D9>3;E9>3;F9>3);ЕСЛИ(И(D9=5;E9=5;F9=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D10>3;E10>3;F10>3);ЕСЛИ(И(D10=5;E10=5;F10=5);0;1);0)  (16)
3) =ЕСЛИ(И(D11>3;E11>3;F11>3);ЕСЛИ(И(D11=5;E11=5;F11=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D12>3;E12>3;F12>3);ЕСЛИ(И(D12=5;E12=5;F12=5);0;1);0)+ЕСЛИ(И(D13>3;E13>3;F13>3);ЕСЛИ(И(D13=5;E13=5;F13=5);0;1);0)  (17)

Эти формулы осуществляют подсчет количества оценок «четыре» соответственно в каждой из групп: 03ПИ1, 03ПУ1, 03ПК1.
В ячейки I23:I25 были введены формулы:

1) =ЕСЛИ(ИЛИ(D4<4;E4<4;F4<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D4=2;E4=2;F4=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D5<4;E5<4;F5<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D5=2;E5=2;F5=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D6<4;E6<4;F6<4);0;1) (18)
2) =ЕСЛИ(ИЛИ(D7<4;E7<4;F7<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D7=2;E7=2;F7=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D8<4;E8<4;F8<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D8=2;E8=2;F8=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D9<4;E9<4;F9<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D9=2;E9=2;F9=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D10<4;E10<4;F10<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D10=2;E10=2;F10=2);0;1);0) (19)
3) =ЕСЛИ(ИЛИ(D11<4;E11<4;F11<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D11=2;E11=2;F11=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D12<4;E12<4;F12<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D12=2;E12=2;F12=2);0;1);0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D13<4;E13<4;F13<4);ЕСЛИ(ИЛИ(D13=2;E13=2;F13=2);0;1);0) (20)

Приведенные формулы осуществляют подсчет количества оценок «три» соответственно в каждой из трех групп.
В ячейки J23:J25 были введены формулы:
1) 
=ЕСЛИ(ИЛИ(D4=2;E4=2;F4=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D5=2;E5=2;F5=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D6=2;E6=2;F6=2);1;0) (21)
2) =ЕСЛИ(ИЛИ(D6=2;E6=2;F6=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D7=2;E7=2;F7=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D8=2;E8=2;F8=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D9=2;E9=2;F9=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D10=2;E10=2;F10=2);1;0) (22)
3) =ЕСЛИ(ИЛИ(D10=2;E10=2;F10=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D11=2;E11=2;F11=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D12=2;E12=2;F12=2);1;0)+ЕСЛИ(ИЛИ(D13=2;E13=2;F13=2);1;0) (23)

Данные формулы производят подсчет количества оценок «два» соответственно в каждой из групп.

[bookmark: _Toc59851772][bookmark: _Toc59938179]1.4 Создание макроса

Создание макроса было осуществлено последовательностью следующих действий:
1) Выбор в меню «Сервис» пункта «Макрос», а затем «Начать запись»;
2) Определение комбинации «горячих» клавиш (Ctrl+Z);
3) Выделение ячеек (C22:D26), по которым будет создаваться диаграмма;
4) Выбор в меню пиктограммы «Мастер диаграмм»;
5) Выбор типа диаграммы;
6) Введение заголовка диаграммы и подписание осей;
7) Выбор листа, на котором будет размещена диаграмма;
8) Выбор в меню «Сервис» пункта «Макрос», а затем «Остановить запись»;
 Таким образом, был записан макрос, выводящий на экран диаграмму при нажатии комбинации «горячих» клавиш: Ctrl+Z. Диаграмма приведена в приложении В.
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Заключение

В процессе выполнения курсовой работы была разработана электронная таблица, содержащая данные о специальности ИБТКС. Таблица содержит данные: ФИО студента, год поступления (группа), оценка по математике, оценка по физике, оценка по информатике, сумма баллов по всем предметам для каждого студента, количество отличников, количество учащихся на "хорошо", количество учащихся на "удовлетворительно", количество учащихся на " не удовлетворительно", количество студентов, получающих стипендию, процентное соотношение "отл", "хор", "удовл". 
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Алгоритм создания электронной таблицы
 (
Ввод исходных данных в блок ячеек: 
B
4-
B
13, 
C
4-
C
13, 
D
4-
D
13, 
E
4-
E
13, 
F
4-
F
13, 
G
4-
G
13
Ввод  формул в блок ячеек: 
H
4-
H
13 для вычисления суммы баллов для каждого студента
Начало
чало
Конец 
Ввод формул в блок ячеек: 
D
18-
D
22, 
G
17 для вычисления количества отличников, количества учащихся на «хорошо», количества учащихся на «удовлетворительно», количества учащихся на «не удовлетворительно», общего количества учащихся, а также количества студентов, получающих стипендию
Ввод формул в блок ячеек: 
D
24-
D
27, 
G
23:
J
25 для   вычисления процентного вхождения количества отличников,  количества учащихся на «хорошо»,  количества учащихся на «удовлетворительно», количества учащихся на «не удовлетворительно», а также количества оценок
 
«пять», «четыре», «три» и «два» в каждой из
 
групп 03ПИ1, 03ПУ1, 03ПК1
  
)

Алгоритм ввода исходных данных


 (
Начало
чало
Конец 
Ввод порядковых номеров студентов в группу ячеек: 
B
4-
B13
.
Ввод Ф. И. О. студентов в  
C
4-
C13
.
Ввод оценок за экзамены:
Математика: 
D
4-
D
13
Физика: 
E
4-
E
13
Информатика: 
F
4-
F13
Ввод года поступления (группы) студентов в  
G
4-
G
13.
)
Алгоритм вычисления суммы баллов для каждого студента


 (
Ввод в ячейку 
H
4 формулы (1) 
Копирование формулы (1) в ячейки 
H
5:
H
13
Начало
чало
Конец 
)
Алгоритм вычисления количества отличников, количества учащихся на «хорошо», количества учащихся на «удовлетворительно», количества учащихся на «не удовлетворительно», общего количества учащихся, а также количества студентов, получающих стипендию

 (
Начало
чало
Ввод формулы  (2)
в ячейку 
D
18.
 
Конец 
Ввод формулы  (3)
в ячейку 
D
19
.
 
Ввод формулы  (5)
в ячейку 
D
21. 
Ввод формулы  (4)
в ячейку 
D
20.
 
Ввод формулы  (6)
в ячейку 
D
22.
 
Ввод формулы  (11)
в объединенные ячейки 
G
17 и 
G
18.
 
)

Алгоритм вычисления процентного вхождения количества отличников, количества учащихся на «хорошо», количества учащихся на «удовлетворительно», количества учащихся на «не удовлетворительно», а также количества оценок «пять», «четыре», «три» и «два» в каждой из групп 03ПИ1, 03ПУ1, 03ПК1 

 (
Начало
чало
Ввод в ячейки 
D
24-
D
27 формул типа  
=
X
/
D
22, где 
X
 – ячейки 
D
18-
D
21 
Конец 
Ввод в ячейки 
G
23:
J
25 формул массива типа
{=(СУММ(ЕСЛИ((D4:D13=
X
)*(G4:G13=
Y
);D4:D13))+СУММ(ЕСЛИ((E4:E13=
X
)*(G4:G13=
Y
);E4:E13))+СУММ(ЕСЛИ((F4:F13=
X
)*(G4:G13=
Y
);F4:F13)))/
X
}, где 
X
 – оценка, 
Y
 - группа 
)

Алгоритм создания макроса
 (
Выбор в меню «Сервис» пункта «Макрос», а затем «Начать запись»
Определение комбинации «горячих» клавиш (
Ctrl
+
X
)
Начало
чало
Конец 
Выделение  ячеек  (
C
22:
D
26), по которым будет создаваться диаграмма
Выбор в меню пиктограммы «Мастер диаграмм»
Выбор типа диаграммы
Выбор листа, на котором будет размещена диаграмма
Выбор в меню «Сервис» пункта «Макрос», а затем «Остановить запись»
Введение заголовка диаграммы и подписание осей
)
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Рис. 1 
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Приложение В
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