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Цель работы: изучение и освоение инструментальных средств Excel для управления базами данных.

Выполнение работы:



Форма для заполнения БЗ



Сортировка по возрастанию по полю «Произведение»




Наложение условия по списку по полю даты



Результат наложения условия



Наложение условия в поле «Срок хранения»



Результат выполнения условия



Применение расширенного фильтра





Контрольные вопросы
1) Дайте определение следующим понятиям: БД, поле, запись.
База данных – коллекция информации (данных), организованная таким образом, что возможен быстрый поиск и простая обработка данных.
Поле – элементарная единица логической организации данных, которая соответствует неделимой единице информации – реквизиту.
Запись – совокупность логически связанных полей. Экземпляр записи – отдельная реализация записи, содержащая конкретные значения её полей.
2) Каковы основные правила формирования списка на рабочем листе Excel?
При работе со списком, перед обращением к команде меню Данные в обязательном порядке необходимо активизировать любую ячейку внутри списка. В этом случае Excel автоматически распознает интервал списка.
3) Что понимается под структурой списка?
Cтруктура списка – состав полей списка и их характеристика.
4) Как осуществляется ввод данных в список?
Для выполнения основных действий со списком необходимо использовать стандартную экранную форму (рисунок 2), которую можно активизировать с помощью пункта меню ДАННЫЕ => ФОРМА. Для добавления, удаления и просмотра данных необходимо использовать соответствующие кнопки формы.
5) Как выполнить простую сортировку списка? Многоуровневую сортировку?
Чтобы расположить записи в поле АВТОР по алфавиту, выделить любую ячейку данного поля и нажать кнопку (Сортировка по возрастанию) панели инструментов СТАНДАРТНАЯ;
Чтобы расположить записи в поле ДАТА_ВЗЯЛ в порядке убывания, выделить любую ячейку данного поля и нажать кнопку (Сортировка по убыванию) панели инструментов СТАНДАРТНАЯ.
Сортировать можно и часть списка, предварительно ее выделив. После сортировки изменяется расположение строк списка (записей БД), поэтому, если результаты сортировки по каким-либо причинам не устраивают, это действие можно отменить с помощью кнопки (Отменить) панели инструментов СТАНДАРТНАЯ.
Используя команду меню ДАННЫЕ=>СОРТИРОВКА, можно отсортировать список за один прием максимум по трем полям (первичный индекс, вторичный индекс и т.д.). В случае необходимости можно произвести сортировку и более чем по трем столбцам. В этой ситуации список сортируется последовательно, начиная с наименее важного поля.
6) Как выполнить фильтрацию (выборку) данных в электронной таблице? Какие существуют варианты фильтрации?
Для фильтрации данных в MS Excel используются команды «Автофильтр» и «Расширенный фильтр».
Для выполнения фильтрации необходимо:
· активизировать любую ячейку с данными и выбрать в меню Данные/ Фильтр/Автофильтр;
· после этого в ячейках с названиями полей появятся кнопки как у выпадающих списков;
· щелкнуть по кнопке в ячейке с названием поля и тем самым раскроется список;
· выбрать условие.
7) Каковы преимущества использования расширенного фильтра?
Расширенный фильтр по сравнению с автофильтром обладает следующими преимуществами:
- позволяет создавать критерии с условиями по нескольким полям
- позволяет создавать критерии с тремя и более условиями
- позволяет создавать вычисляемые критерии
- позволяет помещать в другое место рабочего листа копию выборки, полученную в результате фильтрации
8) Как выполнить фильтрацию данных с помощью расширенного фильтра?
Для установки расширенного фильтра необходимо:
- активизировать любую ячейку списка;
- щелкнуть мышкой по кнопке ДАННЫЕ;
- в раскрывшемся меню щелкнуть мышкой по строке ФИЛЬТР;
- в появившемся меню установить флажокна строке РАСШИРЕННЫЙ ФИЛЬТР, щелкнув мышкой по строке;
- в появившемся окне определить условия фильтрации;
9) Какие правила действуют при создании интервала критериев?
При создании интервала критериев необходимо руководствоваться следующими правилами:
- диапазон условий должен состоять не менее чем из двух строк;
- интервал критериев долежен располагаться вне списка или на другом листе;
- в интервале критериев не должно быть пустых строк;
- если условия располагаются в одной строке, то это означает одновременность их выполнения, т.е. считается, что между ними поставлена логическая операция «И»;
- для истинности критерия, состоящего из условий, располагающихся в разных строках, требуется выполнение хотя бы одного из них, т.е. считается, что они соединены логической операцией «ИЛИ»;
10) Что такое вычисляемый критерий и каковы правила его создания?
Вычисляемый критерий представляет собой формулу, в которой обязательно имеется ссылка (для реализации каких-либо вычислений) на соответствующую ячейку первой строки списка. Так как эта формула является логическим выражением, то в ячейке, ее содержащей, отображается результат вычисления – ИСТИНА либо ЛОЖЬ – для первой записи списка. А в результате процесса фильтрации в списке будут скрыты те записи, для которых при вычислении формулы получается значение ЛОЖЬ.
11) Дайте характеристику используемых вами функций при решении задачи отбора данных с использованием вычисляемых критериев.
СЕГОДНЯ() – возвращает числовое значение текущей даты.
ЕСЛИ – проверяет, выполняется ли условие, и возвращает одно значение, если оно выполняется и другое значение, если нет.
И – проверяет, все ли аргументы имеют значение ИСТИНА, и возвращает значение ИСТИНА, если истины все аргументы.
[bookmark: _GoBack]ИЛИ – проверяет имеет ли хотя бы один из аргументов значение ИСТИНА, и возвращает значение ИСТИНА или ЛОЖЬ. Значение ЛОЖЬ возвращается только в том случае если, все аргументы имеют значение ЛОЖЬ.
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Ipoussexenne |PHO asTopa ~ |HzpateascrBo |~ |data ~ |Hena ~ |daTa pacnpoaa: v |Koag. Cronmoc| ~ |OnToBas |CTomymc 3axas (m - ~
‘Ounnan ‘Doenaros Cepreit onarosuy  [ipodha 2005 160,00p. 27.04.2009 70% 90% 112,00p. 2 224.00p.
Hesnauman kHura Mloenaros Cepreii [lowarosny  Liewtpronurpady 2003 89,00p. 02.05.2009 100% 90% 89,00p. 1 89,00p.
‘Beuepa Ha xyTope 6nua [lnkanbkn [orons Hukonait Bacunbesnu  Mpocsewenne 2002 100,00p. 09.09.2009 100% 80% 80,00p. 15 1200,00p.
Tapac Byns6a Torons Hukonait Bacuneesuy  Mpocaeuenie 2005 140,00p. 09.06.2009 100% 90% 126.00p. 7 882,00p.
Maremarika Yebbiwes MagHymii Nososuy  Murep. 2003 230,00p. 13.05.2009 100% 80% 184,00p. 22 4048,00p.
Buit Torons Hukonait Bacuneesny  Mup. 2008 100,00p. 06.05.2009 100% 90% 100,00p. 1 100,00p.
Adepucrsi Maniorus Anexcanap LiexTpnonurpag 2008 120,00p. 01.05.2009 100% 90% 120,00p. 1 120,00p.
Kanurarckan Aouka TMywkn Anekcanap Cepreesiy Knaccika 1999 80,00p. 01.05.2009 100% 90% 72,00p. 9 648,00p.
Pycnas u Mioamnna TMywkin Anekcanap Cepreesiy Knaccika 1999 107.,00p. 09.05.2009 100% 90% 107.00p. 1 107.00p.
‘Bwonorua 8 knacc Kpaesa Exarepuna Bukroposxa [poda 2006 180,00p. 01.05.2009 100% 80% 144,00p. 34 4896.00p.
CBOpHIK CTUX0B. Axmarosa Anna Augpeesra  Knaccika 1999 99,00p. 27.04.2009 70% 90% 69,30p. 3 207,90p.
Boiixa n Mup Toncroit fes Hukonaesuy Murep 2002 '340,00p. 26.04.2009 100% 90% '340,00p. 2 680,00p.
Auna Kapesuna Toncroit fes Hukonaesuy TMpoceewene 2005 200,00p. 09.09.2009 100% 90% 200,00p. 1 200,00p.
3ona Loenaros Cepreii [lonarosuy  Mutep 2003 160,00p. 06.06.2009 100% 90% 160,00p. 5 800,00p.
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[Qunnan Tosnaros Cepreii flowatosus  Ipoda 2005 160.00p. 27.04.2009 70% 90% 112.00p. 2 224.00p.
3| Heauauman kanra “oanaroe Cepreii flonarosny  Liewtpnonurpady 2003 89.00p. 02.05.2009 100% 90% 89,00p. 1 89,00p.
4 | Beuepa Ha xyrope bnua [ukaksku Torons Hukonaii Bacuneesny  MpocseujeHie. 2002 100,00p. 09.09.2009 100% 80%. 80,00p. 15 1200,00p.
5 | Tapac Byns6a Torone Hukonaii Bacuneesny  Mpocseujexie. 2005 140,00p. 09.05.2009 100% 90% 126,00p. 7 882,00p.
6 Marematika Yebeiwes Madrymwit Nesosuy  Mutep 2003, 230,00p. 13.05.2009 100% 80% 184,00p. 22 4 048,00p.
7 Buit Torons Hukonaii Bacunsesny  Mup. 2008, 100,00p. 06.05.2009 100% 90% 100,00p. 1 100,00p.
8 | Adepuctsl Maniorun Anexcanap Lexrpnonurpady 2008 120,00p. 01.05.2009 100% 90% 120,00p. 1 120,00p.
9 Kanurauckan gouka Mywikin Anexcanap Cepreesny Knaccika 1999, 80.00p. 01.05.2009 100% 90% 72,00p. 9 648,00p.
10 Pycnaw u Mioamuna TMywkun Anexcanap Cepreeaiy Knaccika 1999 107.00p. 09.05.2009 100% 90% 107,00p. 1 107,00p.
11 Buonorun 8 knace Kpaesa Exatepuna Bukroposka [poda 2006 180.00p. 01.05.2009 100% 80% 144,00p. 34 4896.00p.
12 CBopHuk cTixos. Axmarosa Anxa AxapeesHa Knaccuka 1999, 99.00p. 27.04.2009 70% 90% 69,30p. 3 207,90p.
13 Boitha u Mup ToncToii lles Hukonaeany Mutep 2002 340,00p. 26.04.2009 100% 90% 340,00p. 2 680,00p.
14 Auna Kapennsa ToncToii lles Hukonaeany Mpocaeyenie 2005, 200,00p. 09.09.2009 100% 90% 200,00p. 1 200,00p.
15 | 3oma [Lloanaroe Cepreii flonaroany  Mutep 2003 160.00p. 05.05.2009 100% 90% 160,00p. 5 800,00p.
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-1|®HO asropa ~[Hsaareascreo [~ | Tara ~ [ Mera (py{~ |dara pacnponas - |[Koss. Cromwoc|~ [Onrosasn ~|Cromye ~ [3axas @i~ 2
“Toncroi Mes Hikonaesna  Mpocseujenme 2005 200.00p. 08.092009 100% 90% 200.00p. 1 20000p.
Maniorus Anexcaap Uespronurpady 2008 120.00p. 01.052009 100% 90% 120,00p. 1 120,00p.
Buonoru 8 knacc Kpassa Exarepuia Bukroposka [ipoda 2006 180.00p. 01.05.2009 100% 80% 144,00p. 34 4896.00p.
Bevepa a xyrope Gnns [lukassku Torons Hikonaii Bacunsesiy  Mpocseujenme 2002 100.00p. 09.09.2009 100% 80% 80.00p. 15 120000p.
Buii Torons Hukonait Bacunsesus  Mup 2008 100.00p. 06.05.2009 100% 90% 100,00p. 1 100,00p.
Boiiva n Mp ‘Toncroi Mes Hikonaesna  Mirep 2002 340.00p. 26.04.2009 100% 90% 340,00p. 2 68000p
3osa Iloenaros Cepreii [lokarosms  Mirep 2003 160.00p. 05.05.2009 100% 90% 160,00p. 5 800.00p
Kanirawcran aoura Mywun Anexcanap Cepreesn Knaccika 1999 80,00p 01.052009 100% 90% 72.00p. 9 648.00p
Marewarika YeBiwes Mamyruii Nlogosna  Mirep 2003 230.00p. 13.05.2009 100% 80% 184,00p. 2 40M800p
Heanguman kinra Iloenaros Cepreii [lowarosns  Liewtpnonnrpad 2003 89.00p. 02.052009 100% 90% 89.00p. 1 89.00p.
Pycnas  Mogmina Tywum Anexcanap Cepreesn Knaccika 1999 107.00p 09.052009 100% 90% 107.00p. 1 107.00p.
Chopuk crios Axmarosa Auna Augpeesia  Knaccika 1999 99.00p 27.04.2009 70% 90% 69.30p. 3 207.90p
‘Tapac Byns6a Torons Hukonait Bacunesny  Mpocaeuenne 2005 140.00p. 09.052009 100% 90% 126,00p. 7 88200p
Ounnan [loenaros Cepreii [lowarosns  fipogia 2005 160.00p. 27.04.2009 0% 90% 112,00p. 2 224.00p.
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2 [unman Tosnaros Cepren dowarosns  fpoda 2005 160,005 27.04.2009 70% 0% 112,005 2 2400p
6 |Maremamuka Uefibwes Nadwyrai Nosoews  Mutep 2003 2300p 13.05.2009 100% 0% 184,00p 2 404800p
T |Buonorua & knace. Kpaesa Exarepuna Buktopoesa Hpoda 2005 18000p 01.052009 100% 0% 14400p 34 489%,00p
13 |Bofna 1 Mup Tonctodi Nlee Hukonasews  Mirep 2002 3400p 26.04.2009 100% 0% 340,00 2 ean0op
14 | Awia Kapenmna Toncroi Nlee Hukonasews  Mpoceeujenme 2005 20000p 09.09.2009 100% 0% 200 00p, 1 200 00p,
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