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Київ 1999г.


1. Назовите основные типы микропроцессоров, используемых в ПК.

8086, 8088, 80286, 80386DX, 80386SX, 486DX, 486SX, 486DX2, 486DX4, Pentium.

2. Как совершается первичная загрузка операционной системы?

	Операционная система (ОС) – это комплекс программ, которые управляют работой компьютера и предоставляют пользователю средства, позволяющие управлять устройствами компьютера, распоряжаться его ресурсами, - в частности, загружать и выполнять прикладные программы, осуществлять ввод/вывод данных. Первым действием, выполняемым после включения ПК, является загрузка операционной системы. В память компьютера помещаются основные части ОС, управляющие его работой, воспринимающие команды пользователя и обеспечивающие их выполнение.

3. Как узнать назначение файла по его имени?

	Назначение файла можно узнать по расширению файла, например:

	Расширение
	Назначение файла

	.СОМ, .ЕХЕ
	Готовые для выполнения программы

	.ВАТ
	Файлы построчного выполнения команд ДОС

	.FOR, .BAS, .PAS, .C, .ASM
	Программы на языках Фортран, Бейсик, Паскаль, Си, Ассемблер

	.DAT
	Файлы данных

	.BAK
	Копии файлов, созданные перед их изменениями

	.SYS
	Cистемные файлы

	.TXT, .DOC
	Текстовые файлы, файлы документов



4. Что такое логический диск?

Жесткий магнитный диск (МД) с помощью специальных программ может быть условно разбит на части, рассматриваемые как самостоятельные диски. Их называют разделами или логическими дисками. Для них устанавливаются имена, состоящие из латинских букв: C:, D:, E:, F: и т.д.

5. Как ввести команду ДОС?

Команды ДОС вводятся с клавиатуры в строке ввода, которая называется командной строкой. Ввод команды завершается нажатием клавиши <Enter>. Команда имеет имя, параметры (необязательно), отделяемые от имени команды и друг от друга пробелами, и переключатели. В общем виде команду ДОС можно записать следующим образом:
<Command>   [Par1]   [Par2]   . . .   [/Sw1]   [/Sw2] . . . ,
где Command – имя команды, [Par1],   [Par2] – параметры команды, [/Sw1]   [/Sw2] – переключатели. Перед переключателями должна стоять косая черта.

6. Какой командой устанавливается режим проверки для процессов записи информации на диск?

	С помощью внутренней команды VERIFY можно предписать ДОС считывать записываемую на диск информацию с целью проверки правильности записи данных. Формат команды: VERIFY [ON/OFF]. Если установить параметр ON, то каждая операция записи данных будет проверяться на правильность. OFF – проверка производиться не будет.

7. Как сделать полную копию дискеты?

	С помощью внешней команды DISKCOPY дискета копируется на другую по дорожкам. Формат команды: DISKCOPY [s: [d:]]   [/V]
Назначение параметров:
s: - имя дисковода с исходной дискетой;
d: - имя дисковода с целевой дискетой;
/V: - проверка целевой дискеты на наличие ошибок.
Если целевой или исходный дисководы не указаны, то копирование производится на текущем дисководе.

8. Как заменить поточный дисковод с помощью команд ДОС?

	Поточный дисковод можно изменить, набрав имя дисковода с последующим двоеточием, например:
А:   - переход на диск А.

9. Как перейти в другой (родительский, корневой) каталог с помощью команд ДОС?

	С помощью команды CD можно изменить текущий каталог. Формат команды: CD  [d:\]<path>
Назначение параметров:
D – имя диска, на который необходимо перейти;
<path> - указание маршрута, по которому можно выбрать необходимый каталог.
Команда CD без параметров – отображение на экране имени текущего диска и каталога.
Команда CD . . – переход из подчиненного каталога на один уровень вверх (в родительский каталог).
Команда CD \ - переход на самый верхний уровень (в корневой каталог).

10. Как получить список файлов, отсортированных по расширению с помощью команд ДОС?

Для вывода на экран списка файлов каталога используется внутренняя команда DIR. Команда выдает информацию обо всех элементах каталога – файлах и подкаталогах – или об указанной части. Для каждого файла сообщается его имя, расширение, размер в байтах, дата и время создания или последней модификации. Формат команды: DIR [<path>\] [<filename>] [/Z]
Назначение параметров:
<path> указывает каталог, оглавление которого будет выведено;
<filename> - имя отображаемого файла. Если <filename> отсутствует, то выводится список всех файлов каталога;
/Z – комбинация дополнительных переключателей, например:
[/P] – пауза. Постраничный вывод каталога с остановкой по мере заполнения экрана. После нажатия любой клавиши вывод будет продолжен.
[/А:<атрибуты>] – вывод на экран файлов, которые имеют указанные атрибуты. Возможны следующие сокращения для требуемых атрибутов: Н – скрытый, А – неархивированный, S – системный, R – защищенный от записи, D – каталоги.

Для получения списка файлов, отсортированных по расширению, вводится команда: DIR [<path>\] [/OE]
/O – означает сортировку списка отображаемых файлов;
Е – означает сортировку файлов по расширению.

11. Что такое групповое имя файла?

Групповое имя файла (шаблон имен) описывает имена сразу нескольких файлов одного вида. В шаблонах указывается только совпадающая часть имен файлов, а для остальных различных частей используются специальные символы * и ?, называемые масками (Wildcards). Наличие символа * означат, что, начиная с позиции, в которой указывается *, и до конца имени или расширения может стоять любое количество любых допустимых символов. Знак ? означает, что на его месте может стоять лишь один произвольный символ. Использование шаблонов позволяет обращаться сразу ко всем файлам группы с помощью одной обобщающей команды.

12. Замена диска с помощью NC.

Для быстрой замены диска с помощью NC достаточно использовать комбинацию клавиш <Alt+F1> - для левой панели или <Alt+F2> - для правой панели. В появившемся на экране диалоговом окне, содержащем список всех дисков, необходимо нажать клавишу с буквой требуемого диска или выделить ее курсором с помощью клавиш перемещения курсора. После чего нажать клавишу <Enter>. Эту же операцию можно произвести выполнив команду Drive из подменю Left или Right, а так же с помощью мыши, щелкнув ею на обозначении текущего устройства.

13. Копирование одного или нескольких файлов в NC.

Для копирования одного или нескольких файлов, необходимо выделить их с помощью клавиши <Ins> или левой кнопкой мыши, нажать клавишу F5 после чего нажать клавишу <Enter>. Отмеченные файлы будут скопированы в текущий каталог соседней панели.

14. Изменение содержания информации о файлах и каталогах на панелях NC.

NC позволяет выводить информацию об элементах каталога в двух формах: полной и краткой. Это обеспечивается с помощью команд Brief и Full из пунктов Left и Right главного меню NC соответственно для левой и правой панелей. При использовании краткой формы в трех колонках находятся только имена файлов и подкаталогов. При использовании полной формы для каждого из элементов каталога выводятся имя файла или подкаталога, размер файла в байтах или обозначение <SUM-DIR> для подкаталога либо <UP—DIR> для родительского каталога, дата и время создания или последней модификации файла.
По команде Tree из подменю Left или Right выводятся на одну из панелей дерево каталогов диска, отображенного на другой.

15. Как получить информацию о количестве свободного пространства на диске в NC?

Команда Info из подменю Left или Right главного меню, которую также можно вызвать с помощью комбинации клавиш <Ctrl+L>, позволяет получить информацию о количестве свободного пространства на диске.

16. Как проверить поверхность жесткого диска на наличие физических дефектов?

Для проверки поверхности жесткого диска, а также для корректировки файловой структуры применяется внешняя программа CHKDSK. Синтаксис команды:
CHKDSK [drive:] [[path]\filename] [/F] [/V]
Команда без параметров проверяет текущий диск. Переключатель /F позволяет исправить обнаруженные ошибки.
Большими возможностями по сравнению с CHKDSK обладает программа SCANDISK. Этой программой кмплектуются последние версии MS-DOS, а также Windows95.
Аналогичной программой в нортовских утилитах является Norton Disk Doctor.

17. Создание многотомных архивов.

	Архиватор ARJ позволяет создавать многотомные архивы на нескольких дискетах. Чтобы создать, например, архив всех файлов каталога С:\TEMP со всеми подкаталогами на дискетах емкостью 1.44 Мб на дисководе А:, надо выполнить команду:
ARJ A –R –V1440 A:\ <archive_name> C:\TEMP
Где –R – ключ для архивации подкаталогов,
-V – ключ, показывающий размер тома в килобайтах.

18. Как получить справку во время работы в редакторе Лексикон?

Для получения справки о назначении функциональных клавиш, форматировании абзацев, выделении фрагментов текста и т.п. надо нажать клавишу F1. Следующие экраны подсказки выводятся при повторном нажатии клавиши F1. Для возврата к редактированию текста нужно нажать клавишу Esc.

19. Установка границ абзаца в редакторе Лексикон.

Для установки значений границ абзацев следует выбирать соответствующие пункты меню «Абзац», «Границы», и в ответ на соответствующий запрос вводить величины границ. По окончании задания границ – нажать клавишу Esc. Величину правой границы абзаца можно устанавливать как в знаках, так и в миллиметрах.
Кроме того, можно пользоваться функциональными клавишами. Установив курсор в ту позицию, которую нужно установить в качестве левой или правой границы или начала первой строки абзацев и нажать:
F7 – для установки левой границы;
Alt+F7 – для установки правой границы;
Ctrl+F7 – для установки начала первой строки.

20. Изменение шрифта в редакторе Лексикон.

Для переключения текущего шрифта используются следующие клавиши:
Alt+F1 – установить шрифт по его номеру;
Alt+F2 – установить/отменить подчеркивание;
Alt+F3 - установить/отменить курсивный шрифт;
Alt+F4 - установить/отменить полужирный шрифт.
	При установки шрифта с помощью нажатия Alt+F1 программа просит ввести номер шрифта:
0 – обычный шрифт;
1 – курсив;
2 – полужирный шрифт;
3 – полужирный курсив;
4 – нижние индексы;
5 – верхние индексы;
7 – греческие буквы и математические символы.
Всего к Лексикону можно подключить до 36 шрифтов.
Установить шрифты можно и с помощью меню «Фрагмент», «Шрифт».

21. Как произвести контекстный поиск и замену в редакторе Лексикон?

	Контекстный поиск выполняется следующим образом: нужно войти в режим меню «Найти», набрать нужную подстроку и нажать клавишу Enter. Будет предложено меню из двух пунктов: “Найти первое” и “Режим поиска”. Целесообразно сначала установить режимы поиска, а затем начать поиск нажав “Найти первое”.
	Контекстная замена выполняется следующим образом: нужно использовать пункт главного меню «Заменить». В ответ на запросы Лексикона следует набрать заменяемую строку символов и нажать Enter, потом набрать заменяющую строку символов и нажать Enter. После проведения этой операции Лексикон выдаст меню из трех пунктов «Найти Первое», «Заменить Глобально», «Режим Поиска». При выборе «Найти Первое» Лексикон покажет первое найденное значение. При нажатии Ctrl+F2 строка будет заменена. При выборе «Заменить Глобально» Лексикон заменит все найденные в тексте значения.

22. Опишите, какие способы перемещения окон в Windows Вы знаете.

	Окна в Windows можно перемещать следующими способами:
1. Установить курсор мыши на заголовке и, удерживая левую кнопку, переместить окно, после чего отпустить кнопку мыши.
2. Раскрыть системное меню (щелкнуть мышью на кнопке системного меню либо нажать <Alt+Space> для главного окна, <Alt+дефис> - для вторичного), выбрать пункт меню “Переместить” (Move), переместить окно с помощью мыши или необходимой клавиши управления курсором. Зафиксировать новое положение нажатием <Enter> или щелчком левой кнопки мыши.

23. Какие типы окон используются в Windows?

	Существует три типа окон:
· Главные окна (окна программ);
· Вторичные окна (окна документов), принадлежащие конкретной программе (если программа может обрабатывать несколько документов);
· Окна запросов (диалоговые окна) различных видов – простые (типа да/нет), с набором параметров, с несколькими страницами (вкладками) запросов.

24. Как упорядочить пиктограммы в окне Диспетчера программ?

	Для упорядочения пиктограмм в окне Диспетчера программ необходимо использовать меню Windows, Arrange Icons (Окно, Упорядочить значки). Удобнее приказать Диспетчеру Программ поддерживать порядок автоматически – Options, Auto Arrange (Параметры, Автоупорядочение).

25. Как заменить название программного элемента и его пиктограмму в Windows?

Для уже созданных пиктограмм имеется возможность изменить их описание, значок и др. параметры. После нажатия комбинации клавиш <Alt+Enter> или щелчка на команде Свойства (Properties) пункта меню Файл открывается окно Свойства Группы Программ (Program Group Properties) или окно Свойства Программного Элемента (Program Item Properties) соответственно для предварительно выделенных группы или элемента. Используя эти окна, можно внести необходимые изменения.

26. Какие функции выполняет системное меню окон Windows и как его вызвать?

	Каждое окно в оболочке Windows имеет системное меню. Окна различного типа могут иметь различное количество пунктов меню. Системное меню состоит минимум из двух команд: Переместить (Move) и Закрыть (Close). У главных и вторичных окон дополнительно имеются команды Восстановить (Restore), Размер (Size), Свернуть (Minimize), Развернуть (Maximize), Переключиться (Switch To …).
	Для вызова системного меню можно воспользоваться одним из способов:
1. Щелкнуть на кнопке системного меню;
2. Нажать клавиши <Alt+Space> для главного окна и окна запроса или <Alt+дефис> - для вторичного окна;
3. Щелкнуть на пиктограмме свернутого окна программы или документа.

27. Как вызвать диспетчер файлов и получить список файлов нужного каталога?

	Пиктограмма Диспетчера Файлов находится в программной группе Главная (Main). Вызывается с помощью щелчка мышью. Для того, чтобы получить список файлов нужного каталога, необходимо в окне каталогов двойным щелчком мыши на значке нужного каталога раскрыть его.

28. Как совершить перенесение файлов одного каталога в другой с помощью мыши в диспетчере файлов?

	С помощью мыши выделенные файлы или каталоги можно просто перетащить в другой каталог.

29. Как установить дополнительные шрифты для использования программами Windows?

Для установки дополнительных шрифтов необходимо: в программе Панель Управления (Control Panel) в разделе Шрифты (Fonts) нажать кнопку Добавить (Add) и выбрать один из дополнительных шрифтов (или указать каталог и имя файла дополнительного шрифта).

30. Как установить дату и время в компьютере с помощью мыши в диспетчере файлов?

Дату и время в компьютере можно изменить войдя в Диспетчер Программ (Program Manager), Панель Управления (Control Panel) и в меню Дата и время (Data/Time) изменить текущее значение времени и даты компьютера.

31. Как загрузить файл с документом в редакторе WinWord?

Необходимо в меню Файл (File) выбрать команду Открыть (Open) и в появившемся окне выбрать необходимый файл (двойным щелчком).

32. Как в редакторе WinWord установить красную строку абзаца?

	Необходимо дать команду Абзац (Paragraph) из меню Формат (Format), далее в поле Первая строка указать Отступ (First Line).

33. Как в редакторе WinWord скопировать фрагмент текста с помощью мыши?

Для того, чтобы скопировать фрагмент текста, необходимо с помощью мыши выделить этот фрагмент, нажать Копировать (Copy) в меню Правка (Edit), переместить курсор в место, куда должно производиться копирование и в меню Правка (Edit) выбрать команду Вставить (Paste).
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