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Набор и содержание тем, предусмотренных данной программой, направлены на приобретение студентами базовых знаний и навыков по информатике и вычислительной технике:
· знаний о теоретических основах информатики и компьютерной техники,
· знаний о возможностях и принципах использования современной компьютерной техники,
· практических навыков использования  персональных компьютеров для работы с текстовыми документами и разработки программ.
Такая подготовка является необходимой основой для дальнейшего развития теоретических и  практических знаний студентов в рамках последующих дисциплин, связанных с применением вычислительной техники в сфере управления, коммерческой и  учетно-финансовой деятельности  на рынке товаров и услуг.




Тема 1. Введение в информатику и вычислительную 
технику

Содержание  и  задачи дисциплины,  ее роль в формировании современного специалиста. 
Информатика, информатизация и компьютеризация. Автоматические и автоматизированные системы управления (АСУ). Информационные  технологии. Автоматизированные информационные системы в  управлении,  планировании, учетно-финансовой деятельности, в сфере производства и обращения. Информационные технологии в учрежденческой (офисной) деятельности. Задачи и принципы управления. 
Концепция информации. Источники и характеристики информации. Аналоговая и дискретная информация.  Свойства информации. Энтропия. Информация и данные в управлении, коммерческой и учетно-финансовой деятельности. 

Литература: 1 – 3.


Тема 2. Основы устройства и функционирования ЭВМ

Структурная организация ЭВМ. Состав, назначение и взаимодействие устройств. Основные  характеристики ЭВМ.  Понятие архитектуры ЭВМ.  Принцип программного управления.
Структура персонального компьютера (ПК), состав, назначение и взаимодействие устройств.
Кодирование информации и представление данных в ЭВМ. Системы счисления,  используемые в ЭВМ.  Перевод из одной системы в другую. Кодирование числовой и символьной информации, кодовые таблицы.
Программное обеспечение (ПО) ЭВМ. Классификация ПО ЭВМ.  Назначение и функции компонентов ПО - операционных систем (ОС),  оболочек, систем программирования, сервисных программных средств, текстовых и графических редакторов, “электронных таблиц”, систем управления базами данных и т.д. Обзор ОС для ПК.
ОС MS DOS. Назначение и функции компонентов ОС, основные команды. Концепция файловой системы, понятия пути доступа, активного диска и текущего каталога. Типы и атрибуты файлов, маски для обозначения группы файлов. Структура информации на диске, FAT-таблица. 

Литература: 4 - 6
Примечание:  студенты заочного обучения изучают данную тему самостоятельно.


Тема 3. Операционная система Windows

Концепция ОС Windows 95. Структура ОС Windows 95, назначение, выполняемые функции и взаимосвязь компонентов. Особенности выполнения Windows-приложений и DOS-программ. Реализация многозадачных возможностей. Программный состав.
Унифицированный графический пользовательский интерфейс Windows, назначение и виды окон, меню, кнопок, списков и т.д.
Лабораторная работа: Введение в практическую работу в среде Windows. Манипулирование окнами - активизация,  перемещение,  изменение размеров, упорядочение и т.д. Запуск Windows- и  DOS-приложений.  Работа  со справочной подсистемой. 
Лабораторная работа: Практическая работа с файлами в ОС Windows. Функции и рабочая среда  Проводника. Виды пиктограмм файлов.  Операции с дисками и файловой системой – просмотр файловой системы, форматирование ГМД, создание папок, копирование, перенос, переименование и удаление папок и файлов, поиск и восстановление файлов. Печать текстовых файлов.      
Обработка связанных  документов  в ОС Windows. Передача информации между приложениями, функции буфера обмена. Концепция  документо-ориентированной работы. Концепция DDE- и OLE-технологий  подготовки  связанных документов.
Лабораторные работы (2): Работа с прикладными программами Windows. Подготовка документов текстовыми редакторами Блокнот и Word Pad. Ввод, редактирование и форматирование текста, установка параметров страницы документа. Сохранение, загрузка и печать документа. Подготовка рисунков графическим редактором Paint. Инструментальные средства Paint. Операции с рисунком - вставка графических примитивов, ввод текста, копирование, перемещение и удаление фрагментов рисунка. Сохранение, загрузка и печать рисунка. 
Лабораторная работа: Практические аспекты подготовки связанных документов в среде Windows.
Лабораторная работа: Работа в сеансе MS DOS. Выполнение операций с дисками, каталогами и файлами. Передача текстовой информации из окна сеанса MS DOS в окна Windows-приложений.
Сервисные операции в работе пользователя. Средства настройки Windows. Функции Панели управления. Технология Plug and Play. Принцип операции архивирования (сжатия)  файлов, обзор и характеристика программ-архиваторов, понятие компьютерного вируса, классификация вирусов, методы антивирусной обработки, примеры антивирусных программ. Дефрагментация и лечение дисков.
Лабораторная работа: Практическое выполнение  сервисных  операций. Настройка Windows. Установка параметров основного экрана и панели задач. Работа с Панелью управления. Тестирование технических средств ПК, проверка и лечение дисков, архивирование файлов, антивирусная обработка.

Литература: 7 - 9.


Тема 4. Современная вычислительная техника 

Конструкция ПК. Конструкция и компоновка системного блока ПК. Основные платы расширения, типы микропроцессоров,  используемых в массовых ПК, и их характеристики. Типы микросхем памяти. Основные мировые производители ПК и микропроцессоров.
Периферийные устройства ПК. Классификация  периферийных  устройств.  Типы  устройств  внешней памяти (накопителей).  Принцип действия, конструктивное исполнение и характеристики накопителей на  гибких и жестких магнитных дисках, оптических и магнитооптических дисках. Типы устройств отображения (дисплеев), принцип действия и характеристики. Типы устройств печати (принтеров). Принцип действия и характеристики матричных,  струйных и лазерных принтеров. Основные  производители  принтеров  и их модели.  Типы устройств ввода графической информации.  Принцип действия,  конструктивное исполнение и характеристики манипуляторов "мышь" и сканеров.
Мультимедиа - массовая информационная технология. Концепция, области применения,  аппаратные и программные средства мультимедиа.

Литература: 5, 10 - 13.



Тема 5. Программные средства обработки текстов

Введение в компьютерную технологию обработки текстов. Этапы развития программных средств обработки текстов. Объектный экранный диалог.  Принцип WYSIWYG. Стандартный набор операций обработки текстов современного текстового процессора.  Стандартное  выполнение  операций  простого  редактирования (вставка,  замена, удаление символа, вставка пустой строки, разбиение и слияние строк), операции блочного редактирования и межоконного интерфейса (копирование и перенос в буфер, вставка из буфера).  Шрифты  и  оформление  символов.  Понятие  стиля оформления. Компоновка делового письма.
 Лабораторные работы (2): Введение в практическую работу с текстовым процессором Word для Windows.  Назначение  управляющих и информационных элементов операционной среды Word. Режимы работы с документом. Выполнение основных операций обработки текста – ввод и редактирование текста, выбор языка и режима переноса слов, сохранение текста в файле и загрузка из файла,  манипулирование фрагментами текста, автоматизация ввода (автотекст), проверка орфографии, автозамена. Форматирование фрагментов текста – выбор шрифта и оформления символов, установка отступов и межстрочного интервала, выравнивание, обрамление и заливка. Создание списков. Копирование параметров форматирования.
Подготовка текстового документа. Использование шаблонов  и мастеров, установка размеров страницы, разбиение текста на  страницы, создание и использование стилей, создание и форматирование таблиц, вставка и создание рисунков. Просмотр макета документа, печать документа.

Литература: 14 – 16 (в зависимости от версии Word).


Тема 6. Сети ЭВМ

Вычислительные сети. Основные понятия и классификация. Сеть Internet: история создания, информационные ресурсы, виды подключения, программные средства для доступа к ресурсам. Локальные вычислительные сети: принцип организации и структура. Сетевые средства Windows.

Литература: 3, 17.


Тема 7. Основы алгоритмизации и алгоритмические языки

Методология подготовки и решения задачи на ЭВМ. Этапы подготовки и решения задачи. Постановка задачи и алгоритмизация. Понятия и свойства алгоритмов. Формы представления алгоритмов. Линейные, разветвляющиеся и циклические алгоритмы.
Алгоритмические языки и системы программирования.  Классификация и характеристики языков программирования. Программная реализация алгоритма.  Типы трансляторов и процесс трансляции. Объектный и исполнимый файлы.  Состав интегрированной системы программирования.  Основные понятия объектно-ориентированного программирования. Обзор рынка систем программирования. 

Литература: 18.


Тема 8. Основы технологии визуального проектирования 
Windows-приложений

Концепция ”визуального” проектирования Windows-приложений. Понятия объекта, свойств объекта, класса, формы, события, событийной и общей процедур. Состав проекта Windows-приложения. Структура кода формы и модуля.
Основы входного языка системы программирования.  Алфавит языка. Понятие переменной. Типы данных и диапазоны их изменения. Понятия оператора и метода. Объявления простых переменных и именованных констант. Области действия переменных. Арифметические, логические и строковые выражения. Операнды и операции. Приоритеты операций и порядок вычислений. Присваивание значений переменным. Встроенные функции.
Объекты для создания пользовательского интерфейса. Характеристика встроенных объектов – элементов управления пользовательского интерфейса. Обзор элементов управления ActiveX. Коллекции объектов. Объектные переменные и их использование.
Лабораторная работа: Введение в работу с системой программирования. Состав системы.  Управляющие и информационные элементы интегрированной среды разработки. Обзор команд операционного меню. Создание формы, выбор, вставка и удаление объектов, установка значений свойств объектов. Создание модуля. Работа с редактором текстов. Ввод и редактирование текстов процедур.  Основные команды редактора текстов. Выполнение программы в интегрированной среде разработки. Файловые операции – сохранение, загрузка, удаление файлов форм и модулей. Использование справочной подсистемы.
Управление формой, вывод информации и ввод данных. Свойства формы, загрузка и выгрузка формы, вывод формы на экран и удаление с экрана. Событийные процедуры, связанные с формой. Вывод текстовой и графической информации в форму и на принтер.  Ввод и редактирование данных. Встроенные функции для преобразования типов данных.
Лабораторная работа: Основы создания пользовательского интерфейса Windows-приложения. Задание свойств формы, определяющих размеры, положения, конструкцию, поведение и другие характеристики окна. Стартовая форма проекта. Создание операционного меню. Событийные процедуры, связанные с меню. 
Программирование разветвляющихся  и  циклических алгоритмов. Условные операторы. Оператор-переключатель.  Операторы цикла типа пересчета,  с предусловием и постусловием.
Лабораторная работа: Создание диалоговых окон. Свойства формы диалогового окна и наиболее часто используемые объекты для организации диалога. Использование операторов и методов для управления формой. Использование объектов и методов для вывода в форму текстовой и графической информации. Организация  ввода и редактирования данных. 
Структурные данные.  Массивы.  Описание и использование массивов. Структуры (записи).  Описание  структуры. Объявление и инициализация переменных структурного типа.  Доступ к элементам структуры. Массивы структурных переменных.
Лабораторная работа: Использование структур при программировании операций работы с базой данных (организация ввода  данных в базу, редактирования данных, вывода содержимого базы в форму).
Структурирование программы.  Процедуры и функции, определяемые программистом. Описание и вызов процедур и функций, область действия, правила передачи данных. 
Лабораторная работа: Использование общих процедур и функций при создании пользовательского интерфейса и программировании операций обработки данных.
Файлы данных.  Типы файлов и режимы доступа к данным. Операторы и функции работы с файлами.
Лабораторная работа: Программирование файловых операций. Использование объекта “Общий диалог” для создания диалоговых окон файловых операций. Программирование команд Открыть и Сохранить  меню файловых операций Windows-приложения.
Лабораторная работа: Выбор данных. Использование контрольных индикаторов, кнопок-переключателей и списков для визуализации и выбора данных. 
Лабораторная работа: Сообщения при работе программы. Использование специализированных окон для вывода сообщений и ввода данных. Сортировка данных.  Использование  метода  "пузырька" для сортировки базы данных.
Лабораторная работа: Построение графических изображений. Использование объектов и методов для вывода графических примитивов. 
Лабораторная работа: Отладка и компиляция программы. Синтаксические ошибки и ошибки времени выполнения. Работа с окном Debug. Прерывание и пошаговое выполнение программы. Создание исполнимого файла программы.

Литература: 19 – 22.














Тематический план
для дневного обучения

	
№
темы
	
Наименование
Темы
	
Объем,
час.
	в том числе,

	
	
	
	лекции, час.
	лабораторные работы, час.

	


1


2


3

4

5


6






7


8



	     
1 семестр

  Введение в информатику и вычислительную технику

  Основы устройства и функционирования ЭВМ

  Операционная система Windows

  Современная вычислительная техника

  Программные средства обработки текстов

  Сети ЭВМ

  Итого за 1 семестр


2 семестр

  Основы алгоритмизации и алгоритмические языки

  Основы технологии ”визуального” проектирования Windows-приложений

  Итого за 2 семестр 
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12

36

10


10

2
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58

62
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8

10


2

2

38
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22

	








28




8



36








40

40

	
	  Всего по курсу
	136
	60
	76


		
Тематический план
для вечернего обучения

	№
темы
	Наименование
Темы
	Объем,
час.
	в том числе,

	
	
	
	лекции, час.
	лабораторные работы, час.

	


1


2


3

4

5







7


8



	     
1 семестр

  Введение в информатику и вычислительную технику

  Основы устройства и функционирования ЭВМ

  Операционная система Windows

  Современная вычислительная техника

  Программные средства обработки текстов
 
  Итого за 1 семестр


2 семестр

  Основы алгоритмизации и алгоритмические языки

  Основы технологии ”визуального” проектирования Windows-приложений

  Итого за 2 семестр 
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8


24

6


10

51





2


32

34

	


3


8


4

6


2

23





2


12

14

	








20




8

28








20

20

	
	  Всего по курсу
	85
	37
	48


		
Тематический план
для заочного обучения

	№
темы
	Наименование
Темы
	Объем,
час.
	в том числе,

	
	
	
	лекции, час.
	лабораторные работы, час.

	
1


3

4

5


7


8


	     
Введение в информатику и вычислительную технику

Операционная система Windows

Современная вычислительная техника

Программные средства обработки текстов
 
Основы алгоритмизации и алгоритмические языки

Основы технологии ”визуального” проектирования Windows-приложений
 
	

1

4

2


2


1


14

	

1

2

2





1


2

	



2




2





12


	
	  Всего по курсу
	24
	8
	16


		


Отчетность

Отчетность – зачет, экзамен и две контрольные работы в зимнем семестре, зачет и две контрольные работы в весеннем семестре, курсовая работа  по теме 8.


Перечень контрольных работ

· контрольная  работа  по  теме 3 - Операционная  система Windows (выполнение основных пользовательских операций) - 2 часа,
· контрольная  работа  по  теме 5 - Программные средства обработки текстов - 2 часа,
· контрольная  работа  по  теме 8  - Основы технологии ”визуального” проектирования Windows-приложений   (разработка  элементов пользовательского интерфейса) - 2 часа,
· контрольная  работа  по  теме 8  - Основы технологии ”визуального” проектирования Windows-приложений   (составление алгоритмов и  программ типовых вычислительных процессов).
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