
Тестовые задания
Тестовые задания содержат вопросы двух видов:
среди приведенных вариантов ответов правильный только один; несколько правильных ответов среди приведенных вариантов ответов.
<	Вопрос № 1 >
Чтобы задать параметры полей, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Файл | Параметры страницы
b) Формат | Параметры страницы
c) Правка | Параметры страницы
<	Вопрос№2>
Какой из символов указывает на конец абзаца?
a) ¶
b) J
c) ə
<	Вопрос№3>
Для отмены последнего действия по редактированию или форматированию документа используется команда меню
a) Сервис | Очистить
b) Вставка | Отменить
c) Правка | Отменить
<	Вопрос№4>
Чтобы изменить параметры шрифта, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Формат | Параметры шрифта
b) Сервис | Шрифт
c) Формат | Шрифт
<	Вопрос№5>
Чтобы изменить размер шрифта, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Формат | Параметры шрифта
b) Формат | Шрифт
c) Сервис | Шрифт
<	Вопрос№6>
Чтобы изменить параметры форматирования абзаца, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Формат | Параметры абзаца
b) Формат | Абзац
c) Сервис | Абзац
<	Вопрос№7>
Чтобы изменить отступ первой строки, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Формат | Абзац
b) Формат | Параметры абзаца
 c)   Сервис | Абзац
<	Вопрос№8>
Чтобы изменить межстрочный интервал, необходимо воспользоваться вкладками диалогового окна меню
a) Формат | Параметры абзаца
b) Сервис | Абзац
c) Формат | Абзац

<	Вопрос№9>
Основными параметрами форматирования шрифта являются:
a.	Абзацные отступы, тип, начертание, размер
b.	Тип, начертание, размер, цвет абзацные отступы, выравнивание
c.	Начертание, тип, размер, цвет
<	Вопрос № 10 >
Какое множество видов выравнивания абзаца указано верно
a) Выравнивание по левому краю, по правому краю, по центру, по ширине
b) Выравнивание по левому краю, по правому краю, по центру, по высоте
c) Выравнивание по левому краю, по правому краю, по центру, по длине
<	Вопрос № 11 >
Используя команду Таблица | Нарисовать таблицу можно
a) Произвести объединение ячеек в таблице
b) Разбить нарисованный контур таблицы на ячейки
c) Изменить высоту и ширину ячейки
<	Вопрос № 12 >
Изменить высоту строки или ширину столбца можно
a) Используя команду Формат | Рамки
b) Установив курсор в таблицу и используя команду Формат | Колонки
c) Установив курсор в таблицу и используя команду Таблица | Свойства таблицы
<	Вопрос № 13 >
Добавить ячейки в таблицу можно используя
a) Команду Таблица | Добавить | Ячейки
b) Команду Формат | Границы и заливка
c) Команду Таблица | Объединить ячейки
<	Вопрос № 14 >
Произвести заливку выделенной ячейки можно используя
a) Команду Формат | Границы и заливка
b) Команду Таблица | Границы и заливка
c) Команду Формат | Фон
<	Вопрос № 15 >
Изменить цвет границы выделенной ячейки можно используя
a) Команду Формат | Границы и заливка
b) Команду Таблица | Границы и заливка
c) Команду Формат | Рамки
<	Вопрос № 16 >
Для удаления ячеек из таблицы необходимо
a)	Выделить их и выполнить команду Таблица | Удалить | Ячейки
b.)	Выделить их и нажать клавишу Delete
c.)	Выделить их и выполнить команду Правка | Вырезать
<	Вопрос № 17 >
Вставить в ячейку формулу можно используя команду
a) Сервис | Формула
b) Таблица | Формула
c) Правка | Специальная вставка
<	Вопрос № 18 >
При заполнении таблицы данными курсор можно перемещать из одной ячейки в другую
a) Клавишей Enter
b) Клавишей Tab
c) Клавишей Insert



<	Вопрос № 19 >
Изменить атрибуты графического объекта можно, используя вкладки меню
a) Вид | Объект
b) Правка | Стиль
c) Формат | Объект
<	Вопрос № 20 >
Произвести заливку графического объекта каким-либо цветом можно, используя команду
a) Вид | Объект
b) Формат | Фон
c) Формат | Объект
<	Вопрос № 21 >
Объединить несколько автофигур в один графический объект можно, используя команду меню
a) Автофигуры | Группировать
b) Действия | Объединить
c) Действия | Группировать
<	Вопрос № 22 >
Команды какого меню позволяют устанавливать уровень размещения объекта при наложении его на другие фигуры или текст?
a) Автофигуры | Порядок
b) Вид | Объект
c) Действия | Порядок
<	Вопрос № 23 >
Выделить несколько объектов можно, щелкнув на каждом из них мышью и при этом удерживая нажатой клавишу
a) Ctrl
b) Alt
c) Shift
<	Вопрос № 24 >
Вставить в документ фигурный текст можно, используя команду
a) Вставка | Рисунок | Картинки
b) Вставка | Символ
c)  Вставка | Рисунок | Объект WordArt
<	Вопрос № 25 >
Чтобы нарисовать квадрат с помощью панели инструментов Рисование, необходимо
a) Произвести двойной щелчок по кнопке Прямоугольник, поместить указатель мыши в
нужное место, нажать левую кнопку мыши и растянуть объект до нужного размера
b) Два раза щелкнуть по кнопке Прямоугольник, поместить указатель мыши в нужное
место, нажать правую кнопку мыши и растянуть объект до нужного размера
c) Один раз щелкнуть по кнопке Прямоугольник, поместить указатель мыши в нужное
место, нажать левую кнопку мыши и растянуть объект до нужного размера, удерживая
нажатой клавишу Shift
<	Вопрос № 26 >
Для вставки в документ формулы можно выполнить команду
a) Вставка | Рисунок | Объект WordArt
b) Вставка | Формула
c) Вставка | Объект | Microsoft Equation
<	Вопрос № 27 >
Для вставки поясняющей надписи к какому-либо элементу рисунка необходимо выполнить команду
a) Вставка | Символ
b) Вставка | Объект | Надпись
c) Вставка | Надпись
<	Вопрос № 28 >
Что произойдет если перемещать графический объект мышью с удерживанием клавиши Ctrl
a) Перемещение
b) Удаление
c) Копирование
<	Вопрос № 29 >
Microsoft Word позволяет
a) Создавать только свои собственные графические объекты
b) Только импортировать графические объекты из других приложений
c) Импортировать и создавать свои собственные графические объекты
<	Вопрос № 30 >
Чтобы нарисовать линию с помощью панели инструментов Рисование, необходимо
a) Произвести двойной щелчок по кнопке Линия, поместить указатель мыши в нужное
место, нажать левую кнопку мыши
b) Два раза щелкнуть по кнопке Линия, поместить указатель мыши в нужное место,
нажать правую кнопку мыши и растянуть объект до нужного размера
c) Один раз щелкнуть по кнопке Линия, поместить указатель мыши в нужное место,
нажать левую кнопку мыши и растянуть объект до нужного размера
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